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关于开展实习（实训）、课程设计及毕业设计（论文）

工作情况检查的通知
各学院：

按照学校学生实习工作条例、课程设计工作条例、毕业设计（论文）工作条例等要求，教务处将组织开展实习（实训）、课程设计及毕业设计（论文）工作情况检查。检查内容和要求如下：

一、检查形式：1、学院自查   2、督导员检查。

二、检查时间： 

1、本学期第11-12周（5月6日-5月13日），各学院开展自查工作；

2、第13周（5月16日-5月20日），督导专家到各学院检查时间另行通知。

三、检查方式：

（一）学院自查方式：
各学院以教研室为单位，对2015年5月4日～2016年4月30日开出的实习（实训）（含制图测绘、建筑测绘；不含毕业实习，下同）、课程设计及2016届毕业设计（论文）工作情况进行检查。检查内容如下：
1、2015年5月4日～2016年4月30日的实习（实训）、课程设计
（1）课程设计计划一览表和实习（实训）计划一览表；

（2）课程设计、实习（实训）每门课程的教学大纲和任务指导书；

（3）每门课程设计的指导教师工作总结，每门实习（实训）课程的计划实施安排表、实习（实训）总结报告； 

（4）学生的课程设计说明书或论文，学生的实习（实训）工作手册、实习（实训）报告，上述每门课程的学生成绩评定表；

（5）生产（专业）实习简报。

2、2016届毕业设计（论文）工作
（1）毕业设计（论文）工作计划（含领导小组）；

（2）毕业设计（论文）选题汇总表；

（3）毕业设计（论文）课题申报表及审批手续；
（4）毕业设计（论文）任务书及指导书填写及审批情况；

（5）学生的开题报告、外文翻译等毕业设计（论文）相关材料；
（6）毕业设计论文工作手册。

（二）督导专家检查方式：第13周，督导专家分组到各学院检查，检查内容如下：
1、2015年5月～2016年4月的实习（实训）、课程设计等实践环节的工作情况
（1）检查各学院2015年5月～2016年4月的实习（实训）、课程设计等环节的教学大纲、工作计划（含实施计划）、任务指导书及工作总结，检查上述教学文件的规范情况以及教学实施的工作情况；检查各学院2015年5月～2016年4月的生产（专业）实习简报完成及规范情况。
（2）按照每个学期的实习（实训）计划一览表、课程设计计划一览表及学生成绩评定表，每个实践环节随机抽查10名学生的实习（实训）工作手册、实习（实训）报告，或课程设计的说明书（论文），检查存档材料的完整度、指导规范情况、以及成绩评定的符合度等。
2、2016届毕业设计（论文）工作情况
主要检查学院毕业设计（论文）工作计划（含领导小组）、毕业设计（论文）选题汇总表、毕业设计（论文）课题申报表、学院毕业设计（论文）中期自查报告，并随机抽取1-2名教师指导的毕业设计（论文）相关材料，从毕业设计（论文）工作计划制定情况、选题的符合度、指导学生人数、学院毕业设计（论文）中期自查质量等方面进行检查，检查上述工作的完成及规范情况。
3、专家组在检查结束后一周内根据检查情况写出检查情况报告，并交教务处实践教学管理科。

四、本次检查工作结果，将作为本年度年终教学考核中实践教学环节考核依据。
教务处
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