2013-2014学年第1学期教学准备情况登记表

	教师姓名
	
	职称
	
	所属院（部）
	

	联系方式
	宅电：
	手机：

	任课班级
	课程名称
	课程类型
	上课时间
	学时数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	教学准备情况：

	教案准备情况
	
	注：填准备的比例，新教案或旧教案

	授课计划
	
	注：填已拟定和未拟定

	拟定作业布置量
	
	注：填每周次数与题量

	拟定作业批改比例
	
	注：按百分比

	拟定辅导时间、   地点和方式
	
	

	考试形式
	
	注：考试开卷或闭卷

	教材名称

出版社、等级
	
	注：等级指优秀教材、规划教材、统编教材、自编教材、讲义等。

	建议与意见
	

	教研室主任

检查意见
	       教研室              主任（签名）           


2013-2014学年第1学期新开课程准备情况检查表

院(部)名称：                            新开课程门数：                                              填制时间：   年   月   日

	课程名称
	总学时
	周学时
	教学班级
	教师

姓名
	职称
	是否有教学大纲
	是否填报授课计划表
	教案

完成量
	使用教材（名称、出版社、出版日期、教材级别）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：教材级别指优秀教材、规划教材、统编教材、自编教材、讲义等。
院（部）院长（主任）签字：                                                          填表人：

     2013-2014学年第1学期助教指导教师配备情况一览表

院(部)名称：                                                                                 填制时间：   年     月    日

	助教姓名
	学位/学历
	课程名称
	承担任务方式

（主讲、辅导、主讲部分章节）
	总学时
	周学时
	教学班级
	使用教材（名称、出版社、出版日期、教材级别）
	是否有教学大纲
	是否填报授课计划表
	教案

完成量
	指导教师姓名
	职称

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：教材级别指优秀教材、规划教材、统编教材、自编教材、讲义等。

院（部）院长（主任）签字：                                                                     填表人：

霸  霸    2013-2014学年第1学期新进教师授课准备情况检查表
院(部)名称：                                                                                      填制时间：       年  月  日

	教师姓名
	学位
	课程名称
	总学时
	周学时
	教学班级
	是否有教学大纲
	是否填报授课计划表
	教案

完成量
	使用教材（名称、出版社、出版日期、教材级别）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：教材级别指优秀教材、规划教材、统编教材、自编教材、讲义等。

院（部）院长（主任）签字：                                                                     填表人： 
2013-2014学年第1学期非专任（含外聘）教师教学登记表

院(部)名称：                                                                                    填制时间：   年  月   日

	序号
	姓名
	职称
	年龄
	工作单位
	课程名称
	计划学时
	任课班级
	使用教材（名称、出版社、出版日期、教材级别）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、教材级别指优秀教材、规划教材、统编教材、自编教材、讲义等。2、是否外聘请在备注栏注明。
院（部）院长（主任）签字：                                                                     填表人：
2013-2014学年第1学期期初教学检查学院（部）统计表

学院（部）：                                  

	任课教师数（有教学任务）
	

	有教学进度安排的教师人数
	A有，共   人，占      %；       B 部分，共  人，占    % ； 
C 无，共   人，占    %

	已完成规定备课量的教师人数
	A全部完成，共    人，占     %； B 部分完成，共   人，占    %；  

C 未达到要求，共   人，占     %

	已完成规定多媒体课件备课量人数
	A全部完成，共  人，占    %；    B 部分完成，共   人，占    % ；  

C 未达到要求，共    人，占    %

	实验（上机）学时准备情况
	A全部完成，共   人，占    %；   B 部分完成，共   人，占    %；   

C 未达到要求，共   人，占    %；

	教材落实情况
	A已领取，共   人，占    %；    B 已到书，未领取，共  人，占   %；
C未到书，共   人，占    %；    D 未订购，共    人，占   %；

	习题、作业布置准备量
	A 充分，共   人，占   %； B 不充分，共  人，占   %；  C 未准备，共  人，占   %；

	课外辅导、答疑计划
	A 有，共   人，占   %；B 部分，共   人，占   %；C 无，共   人，占   %；


新进教师人数：           


新进教师任课人数：         





助教总人数：               


助教任课人数：         


指导教师配备人数          











